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Geschaftsordnung
fir alle Gliederungen des Landfrauenverbandes Hessen e.V

I. Der Landesvorstand

§1
Der Landesvorstand tritt zur Wahrnehmung der ihm nach §2 der Satzung des Verbandes
Ubertragenen Aufgaben nach Bedarf - mindestens jedoch sechsmal jéhrlich - zusammen.

§2
Die Einladung zu den Sitzungen des Landesvorstands soll spdtestens zehn Werktage vor dem
Sitzungstermin unter Angabe der Tagesordnung schriftlich erfolgen.

83

In dringenden, unaufschiebbaren Fillen kann die Landesvorsitzende, im Verhinderungsfall eine ihrer
Stellvertreterinnen, eine Landesvorstandssitzung auch ohne Einhaltung einer Frist und Form
einberufen.

Der Landesvorstand muss einberufen werden, wenn mindestens vier seiner Mitglieder dies unter
Angabe des Verhandlungsgegenstandes fordern. Der Vorstand ist in diesem Fall innerhalb einer Frist
von flnf Werktagen einzuladen.

84
Der Landesvorstand ist beschlussfahig, wenn mindestens vier seiner Mitglieder anwesend sind.

Die Sitzungen des Landesvorstands sind nicht 6ffentlich, der Inhalt der Verhandlungen ist vertraulich
zu behandeln. Die gefassten Beschlisse sind fiir alle Mitglieder des Landesvorstands bindend.

§5

Der Landesvorstand entscheidet tber Einstellungen und Entlassungen.

§6

Uber die Sitzungen des Landesvorstands ist ein Protokoll zu fiihren. Es ist von der
Versammlungsleiterin und der Protokollfihrerin zu unterzeichnen. Das Protokoll ist innerhalb von
vier Wochen dem Vorstand zuzustellen. Das Protokoll ist vom Vorstand zu genehmigen.

§7

Die Tatigkeit der Vorstandsmitglieder ist ehrenamtlich.
Die Hohe der Aufwandsentschadigungen wird durch Beschluss des Landesvorstands festgelegt.

Fahrt- und Reisekosten werden auf der Grundlage des Hessischen Reisekostengesetzes in der
aktuellen Fassung erstattet.

1. Die Landesvorsitzende

§8

Die Landesvorsitzende fiihrt den Verband nach den Bestimmungen der Satzung und auf der
Grundlage von Beschlissen der Vertreterinnen-Versammlung, des Vorstandes und des Beirats. Sie
vertritt den Verband nach auen und innen. Der Landesvorsitzenden stehen zwei Stellvertreterinnen
zur Seite.

Die Landesvorsitzende fiihrt den Vorsitz im Landesvorstand und in allen weiteren Organen des
Verbandes. Die Landesvorsitzende kann im Rahmen der Satzung und der Geschéaftsordnung
allgemeine Dienstanweisungen fiir die Landesgeschéftsstelle und fir den Dienstbetrieb innerhalb des
Verbandes erlassen.
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lll. Die Landesgeschiftsstelle

§9
Der Verband unterhdlt eine Landesgeschaftsstelle. Der Sitz der Landesgeschaftsstelle st
Friedrichsdorf.

Die Geschéaftsstelle wird von einer Landesgeschaftsfiihrerin geleitet. Sie fiihrt die Dienstbezeichnung
,Landesgeschaftsfiihrerin des Landfrauenverbandes Hessen eV.”. |hr stehen Mitarbeiterinnen zur
Seite.

§10
Die Landesgeschéftsfiihrerin ist Dienstvorgesetzte der hauptamtlichen Mitarbeiterinnen des
Landfrauenverbandes Hessen e.V..

811
Die Landesgeschaftsfiihrerin  leitet die Landesgeschaftsstelle selbststindig gemaR der
Aufgabenstellung und nach Weisung des Landesvorstands.

Zur Geschéftsfihrung gehoéren wesentlich die Vorbereitung und Durchfiihrung von Sitzungen
gewdhlter Gremien, die Umsetzung von Beschlissen sowie die Beschlusskontrolle, die
Verantwortung der Finanzen, das Erstellen von Haushaltsentwiirfen und der Jahresabschlisse,
Offentlichkeitsarbeit , Bildungsarbeit, Projektarbeit sowie die Organisation und Durchfiihrung von
Veranstaltungen des Landfrauenverbandes Hessen e.V..

8§12
Die Landesgeschiéftsfiihrerin ist verpflichtet, der Landesvorsitzenden und ggf. den Vorstand tber alle
wichtigen Vorkommnisse in der Verbandsgeschaftsfiihrung zu unterrichten.

§13
Alle Zahlungsvorginge (Uberweisungen, Schecks usw.) bediirfen grundsitzlich der Gegenzeichnung
durch die Landesgeschaftsfihrerin bzw. ihrer Vertreterin.

§14
Der Urlaub der hauptamtlichen Mitarbeiterinnen des Landfrauenverbandes Hessen wird in
Abstimmung mit der Landesgeschaftsfiihrerin durch die Vorsitzende genehmigt.

§15
Die Landesgeschaftsfiihrerin entscheidet und vertritt den Verband bei allen Vorgdngen im Rahmen
der beschlossenen Haushaltsplane, sofern sie nicht der Landesvorsitzenden vorbehalten sind.

§16
Die Landesgeschaftsfiihrerin ist berechtigt, an allen Sitzungen und Versammlungen der Organe des
Landesverbandes sowie der Bezirks- und Ortslandfrauenvereine mit Rederecht teilzunehmen.

IV. Der Beirat

§17
Dem Beirat im Landfrauenverband Hessen gehoren der Landesvorstand und die Vorsitzenden bzw.
ihre Stellvertreterinnen der Bezirkslandfrauenvereine an.

Die Landesgeschaftsfiihrerin gehort dem Beirat im Landfrauenverband Hessen mit beratender
Stimme an.

Der Beirat im Landfrauenverband Hessen hat beratende Funktion und ist mindestens einmal jahrlich
einzuberufen. Der Beirat muss dariber hinaus einberufen werden, wenn der Landesvorstand es fiir
erforderlich hdlt oder mindestens zehn Mitglieder des Beirats die Einberufung unter Angabe der
Griinde schriftlich beantragen.

Die Einladung zu den Sitzungen des Beirats erfolgt schriftlich unter Angabe der Tagesordnung
spatestens 10 Werktage vor der Sitzung. Der Termin ist mindestens acht Wochen vorher bekannt zu
geben.
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Der Beirat kann Beschliisse fassen. Die Vorsitzenden der Bezirkslandfrauenvereine und die
Landesvorsitzende sind stimmberechtigt. Der Beirat ist beschlussfdhig, wenn mindestens die Halfte
der Mitglieder des Beirats anwesend ist.

Uber die Sitzungen des Beirats ist ein Protokoll anzufertigen, das von der Landesvorsitzenden und der
Protokollfiihrerin unterzeichnet wird. Das Protokoll sollte innerhalb von sechs Wochen den
Mitgliedern des Beirats zugestellt werden.

Den Mitgliedern des Beirats werden Fahrt- und Reisekosten auf der Grundlage des Hessischen
Reisekostengesetzes in der aktuellen Fassung erstattet.

V. Die Vertreterinnen-Versammlung

§18
Die Vertreterinnen-Versammlung tritt jahrlich mindestens einmal zusammen.

Jedes Mitglied hat das Recht an der Vertreterinnen-Versammlung teilzunehmen.

§19

Der \Vertreterinnen-Versammlung des Landesverbandes gehoren die Delegierten der
Bezirkslandfrauenvereine und qua Amt der Landesvorstand an.

Die Landesgeschaftsfiihrerin gehort der Vertreterinnen-Versammlung des Landesverbandes mit
beratender Stimme an.

§20
In der Vertreterinnen-Versammlung sind die benannten Delegierten der Bezirkslandfrauenvereine
wahl- und stimmberechtigt.

Die Zahl der von den Bezirkslandfrauenvereinen zu entsendenden Delegierten wird nach § 8 der
Satzung des Landfrauenverbandes Hessen ermittelt.

Die Landesvorstandsmitglieder sind wahl- und stimmberechtigt, sofern sie als Delegierte eines
Bezirkslandfrauenvereins benannt sind.

Die Vertreterinnen-Versammlung ist beschlussfahig, wenn mindestens die Halfte der errechneten
moglichen Stimmen abgegeben werden kann.

§21
Zu Beginn der Vertreterinnen-Versammlung ist von der Landesvorsitzenden die satzungsgemaRe
Einberufung sowie die Beschlussfahigkeit festzustellen.

Die Vertreterinnen-Versammlung fasst die Beschlisse mit einfacher Mehrheit. Ausnahmen
(Satzungsanderung, Auflosung) regelt § 8 der Satzung.

Uber die Vertreterinnen-Versammlung ist ein Protokoll anzufertigen, das von der Landesvorsitzenden
und der Protokollfiihrerin unterzeichnet wird. Das Protokoll sollte innerhalb von sechs Wochen den
Bezirkslandfrauenvereinen zugestellt werden.

§22

Die Wahl des Landesvorstands ist Aufgabe der Vertreterinnen-Versammlung. Die Durchfiihrung der
Wahl erfolgt nach der Wahlordnung des Landfrauenverbandes Hessen auf der Grundlage von § 9 der
Satzung. Wahlbar sind nur Frauen, die am Tage der Wahl Mitglied des Landfrauenverbandes Hessen
und alter als 18 Jahre sind.

§23

Der Vertreterinnen-Versammlung des Bezirkslandfrauenvereins gehoren die Delegierten der
Ortslandfrauenvereine sowie qua Amt der Bezirksvorstand an. Wahl und stimmberechtigt sind die
benannten Delegierten der Ortslandfrauenvereine. Die Gruppe der Streumitglieder des
Bezirkslandfrauenvereins kann wie ein Ortslandfrauenverein behandelt werden.
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Die Mitglieder des Bezirksvorstands sind wahl- und stimmberechtigt, sofern sie als Delegierte eines
Ortslandfrauenvereins benannt sind. Die Zahl der von den Ortslandfrauenvereinen zu entsendenden
Delegierten wird nach § 8 der Satzung des Landfrauenverbandes Hessen ermittelt.

Die Durchfiihrung der Wahl erfolgt nach der Wahlordnung des Landfrauenverbandes Hessen auf der
Grundlage von § 9 der Satzung. Wahlbar sind nur Frauen, die am Tage der Wahl Mitglied des
Landfrauenverbandes Hessen und alter als 18 Jahre sind.

§24

Auf Ortsebene tritt die Mitgliederversammlung an die Stelle der Vertreterinnen-Versammlung. Der
Mitgliederversammlung gehoren die Mitglieder des Ortslandfrauenvereins an. Wahl- und
stimmberechtigt sind die ordentlichen Mitglieder gemaR § 3a der Satzung.

Die Durchfiihrung der Wahl erfolgt nach der Wahlordnung des Landfrauenverbandes Hessen auf der
Grundlage von § 9 der Satzung. Wahlbar sind nur Frauen, die am Tage der Wahl Mitglied des
Landfrauenverbandes Hessen und alter als 18 Jahre sind.

VI. Die Mitgliedschaft

§25
Die Bedingungen der Mitgliedschaft sind in § 3 der Satzung geregelt.

Jedes ordentliche Mitglied eines Ortslandfrauenvereins oder eines Bezirkslandfrauenvereins
(Streumitglied) ist zugleich Mitglied des Landfrauenverbandes Hessen.

Der Beitritt eines Mitglieds ist jederzeit mdoglich. Eine Kindigung der Mitgliedschaft zum 31.
Dezember des Jahres muss bis zum 30. September des Jahres erfolgen.

Fordermitglieder gemal § 3b der Satzung sind Fordermitglieder der jeweiligen Untergliederung.
Fordermitglieder sind nicht stimm- und wahlberechtigt. Férdermitglieder sind nicht wahlbar.

Die ,,Schnuppermitgliedschaft” ist ein Instrument der Mitgliederwerbung. Schnuppermitglieder sind
im Jahr ihres Beitritts als , Schnuppermitglied” beitragsfrei. Sie kénnen bis zum 30. November des
Jahres entscheiden, ob sie als ordentliches Mitglied im Orts- oder Bezirkslandfrauenverein beitreten
oder ausscheiden. Wird das Ausscheiden eines Schnuppermitglieds nicht bis zum 15. Januar des
Folgejahres mitgeteilt, wird das Schnuppermitglied als ordentliches Mitglied des Landfrauenvereins
weitergefuhrt. ,Schnuppermitglieder” haben das Recht an den Versammlungen und Aktivitaten der
Landfrauenvereine teilzunehmen. Sie sind nicht wahl- und stimmberechtigt.

§26
Die Daten aller Mitglieder werden in der Landesgeschaftsstelle unter Beachtung des
Datenschutzgesetzes verwaltet.

Mitgliederbewegungen (Bei- und Austritte) und Anderungen der Mitgliedsdaten werden im Laufe des
Jahres zeitnah in der Landesgeschiftsstelle gemeldet.

Die Untergliederungen erhalten mindestens einmal jahrlich eine aktuelle Mitgliederliste.

Der Mitgliederstand ist bis zum 15. Januar des Jahres mit der Landesgeschéftsstelle abzustimmen.

VII. Beitrage

§27

Die Hohe des an den Landesverband abzufliihrenden Mitgliedsbeitrags legt die Vertreterinnen-
Versammlung des Landfrauenverbandes Hessen, die Hohe des an den Bezirkslandfrauenverein
abzufiihrenden Mitgliedsbeitrags legt die Vertreterinnen-Versammlung des Bezirkslandfrauenvereins
und die Hohe des Mitgliedsbeitrags im Ortslandfrauenverein legt die Mitgliederversammlung des
Ortslandfrauenvereins fest.
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Uber die Hohe des Mitgliedsbeitrags entscheidet die jeweilige Versammlung mit Zweidrittelmehrheit.
Eine beschlossene Erhohung wird im darauffolgenden Kalenderjahr wirksam.

Grundlage fir die Berechnung des Jahresbeitrags ist der Mitgliederbestand zum 1. Januar des Jahres.

Der Mitgliedsbeitrag der ordentlichen Mitglieder fir das Eintrittsjahr verbleibt im Orts- bzw.
Bezirkslandfrauenverein.

Die Mindesthohe des Beitrags der Fordermitglieder (Foérderbeitrag) wird vom Vorstand der
Untergliederung festgesetzt. Der Forderbeitrag verbleibt in der jeweiligen Untergliederung.

VIII. Untergliederungen

§28

Der Ortslandfrauenverein ist verpflichtet, einmal jahrlich eine Mitgliederversammlung
durchzufihren. Die Aufgaben der Mitgliederversammlung und die Durchfiihrung sind nach § 8 der
Satzung des Landfrauenverbandes Hessen geregelt. Die Ausfihrungen des Abschnitts V der
Geschéftsordnung gelten entsprechend.

Der Ortslandfrauenverein wahlt alle vier Jahre einen Vorstand. Der Vorstand soll aus einer ungeraden
Zahl von Mitgliedern und mindestens drei Personen bestehen. Die Wahlen werden auf der Grundlage
der Wahlordnung des Landfrauenverbandes Hessen durchgefiihrt.

Der Ortslandfrauenverein ist zur Buchfiihrung verpflichtet. Der Kassenbericht ist auf der jahrlichen
Mitgliederversammlung zu erstatten. Die Kassenbiicher sind jahrlich von den berufenen
Kassenpriferinnen zu priifen.

Der Ortslandfrauenverein arbeitet ein Jahresprogramm aus, in dem die vom Landesverband
herausgegebenen Themenbereiche beriicksichtigt werden.

Der Tatigkeitsbericht der Ortslandfrauenvereine ist bis zum 15. Januar des Jahres an den
Bezirkslandfrauenverein weiterzugeben.

Der Jahresbeitrag des Ortslandfrauenvereins ist bis spatestens 15. Februar des Jahres an den
Bezirkslandfrauenverein zu entrichten.

§29

Der Bezirkslandfrauenverein ist verpflichtet, einmal jahrlich eine Vertreterinnen-Versammlung
durchzufiihren. Die Aufgaben der Vertreterinnen-Versammlung und die Durchfiihrung sind nach § 8
der Satzung des Landfrauenverbandes Hessen geregelt. Die Ausflihrungen des Abschnitts V der
Geschaftsordnung gelten entsprechend.

Der Bezirkslandfrauenverein wahlt alle vier Jahre einen Vorstand. Der Vorstand soll aus einer
ungeraden Zahl von Mitgliedern und mindestens fiinf Personen bestehen. Die Wahlen werden auf
der Grundlage der Wahlordnung des Landfrauenverbandes Hessen durchgefiihrt.

Der Bezirkslandfrauenverein arbeitet ein Jahresprogramm aus, in dem die vom Landesverband
herausgegebenen Themenbereiche berlicksichtigt werden.

Die Vorsitzende des Bezirkslandfrauenvereins erstattet in der jahrlichen Vertreterinnen-Versammlung
Bericht Uber die Aktivitdten des Bezirkslandfrauenvereins und informiert tGber das Bildungsprogramm
und die Aktivitdten des Landesverbandes.

Der Bezirkslandfrauenverein erstellt jahrlich einen Statistischen Arbeitsbericht und gibt diesen bis
zum 15. Februar an den Landesverband weiter.

Der Bezirkslandfrauenverein ist zur Buchfiihrung verpflichtet. Der Kassenbericht ist auf der jahrlichen
Vertreterinnen-Versammlung von der Bezirksgeschaftsfiihrerin zu erstatten. Die Kassenbtlcher sind
jahrlich von den berufenen Kassenpriferinnen zu priifen.

Der Jahresbeitrag ist von den Bezirkslandfrauenvereinen bis zum 15. Marz des Jahres an den
Landesverband zu entrichten.
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Den Vorsitzenden und Geschéftsfiihrerinnen des Bezirkslandfrauenvereins ist eine angemessene
Aufwandsentschadigung zu zahlen. Die Hohe der Aufwandsentschadigung legt der Bezirksvorstand
fest. Sachkosten werden auf Nachweis erstattet. Fahrt- und Reisekosten werden auf der Grundlage
des Hessischen Reisekostengesetzes in seiner aktuellen Fassung erstattet.

IX. Bildungsarbeit

§30

Der Landfrauenverband Hessen beauftragt den ,Arbeitskreis Weiterbildung im Landfrauenverband
Hessen” mit der Durchfihrung der Bildungsarbeit wie in § 2 Abs. 2 der Satzung des
Landfrauenverbandes Hessen vorgesehen.

X. Schlussbestimmung

Die Geschaftsordnung des Landfrauenverbandes Hessen vom 10. Oktober 2013 tritt mit dem
heutigen Tag in Kraft.

Friedrichsdorf, 15. Oktober 2013

&(gf/‘ onHera> .

Evelyn Moscherosch
Prasidentin
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